说明
出口食品企业卫生注册信息控制系统是为中华人民公共和国境内出口食品的生产、加工、储存等企业（以下简称出口食品生产企业）的卫生注册登记管理，以及对出口食品生产企业的监督管理，保证出口食品的安全和卫生质量的目标而开发的，信息系统主要辅助处理以下工作，卫生登记、注册证书的审批、发放、暂停、吊销，以及对企业日常生产、进出口食品的质量方面进行监管的工作。
企业在填写申请时，特别需要注意本文档中红色的字体的标示的地方。
1. 申请
1.1. 企业用户申请账户
企业如果初次申请，请点击图1-1中的企业网上申请账户，进入帐户申请页面，图1-2，如果是已申请企业的下属企业或者加工厂需要申请，请选企业申请注册登录。
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图1-1

注意：在系统内的企业，为了防止出现重复的企业数据和加工厂出现，本系统使用[image: image1.png]‘ HORREFEY PETMECHEBLERRS
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组织机构代码和营业执照代码两种措施验证企业的身份。如果是你以前已经网上注册过你的企业信息。那么请不要重复的进行网上注册。如果要为你的多个加工厂申请，请用你的帐户登录，然后填写工厂信息。有关具体的操作请参看后面的介绍。



[image: image2]
图1-2中所示的页面中带星号（*）的为必填项。
如果选择的是非法人企业的话，则无需填写组织机构代码。

企业用户名：用户用来登录系统的名字，最好取名自己易记住的；登录的用户名不允许重复，填写完用户名后，请先点击检查账号按钮，若用户名可用，则可以继续申请，否则请更换用户名。
帐号密码：登录系统使用的密码。
企业名称：请填写工商注册登记时使用的名称。
企业地址：请按工商注册登记的地址填写企业详细地址。
选择受理单位：请选择加工厂所在地的受理单位。如果不能确定单位，请选择省所在的直属局，如图1-2中所示列，比如山东省的企业，可以直接选择山东局。
申请类型：国外注册，是指向对方国家申请注册之后，该国才允许该企业产品进口，前提是该企业必需具备国内注册（即注册） 许可，国内注册是指通过本国国内的注册申请，然后允许该企业产品出口，登记是指国内登记，也是企业出口的许可门槛，但是针对不再注册管理内类别的食品。

申请形式：HACCP验证是申请HACCP验证时填写的；初次申请是指第一次申请；增加品种是指增加出口产品的品种；扩建是指加工厂规模扩大；换证复查是指加工厂证书有效期到期之前提前三个月提出换证申请时选择；改建是指加工厂改建；新建是指新建工厂；重新申请是指对评审不合格的或被吊销卫生注册登记证书的出口食品生产企业，在满规定期限后，重新申请卫生注册登记。
注册国家和地区：注册国家和地区是指对外注册的时需要填写的国家和地区。点击之后弹出选择国家的页面，选择国家之后，已选国家的地数据被选择前一页面。
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提示：

组织机构代码的图片和营业执照的图片上传时，文件的格式必须为jpg（如文件名为：图片.jpg 或 图片.JPG），参看下图中说明。
[image: image32.png]


[image: image4.png]e

BB
EABEEY

[=2. L
EFRAER
EFHHIE

T
EFRWERA
RS
BRAFIL

— [ommr =
BEEBEO: [ roEs x| & ®&crE-

[EErr—

THE W@ I | AFQ
yHEE @ [FERfen - mi

2





填完企业信息后，点击申请账号按钮，进入下一页，检查自己填写的信息是否正确，确认无误后，点击确认退出按钮完成申请；否则，可以点击修改信息按钮返回上一页修改所填写的信息。此时，申请完之后可以用自己申请的用户名和密码登录系统，通过点击图1-1中的企业申请注册登录。
1.2. 添加企业信息
通过点击图1-1中的企业申请注册登录进入网站首页，填写自己注册的用户名和密码后就可以进入系统了，如图1-3。点击图上菜单区域的小三角之后，会将子菜单展开，之后可以点击每个子菜单。
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图1-3

备注：在首次进行申请时，请先添加企业信息（点击添加企业信息菜单填写），然后在添加工厂信息（点击添加工厂信息添加工厂），如果有多个加工厂的话，添加一个工厂之后再点击添加工厂的菜单，此时填写的数据是新的加工厂的数据。
点击浏览器左侧，导航栏目下，申请里面的添加企业信息页面，即可进入相应功能页面，如图1-4（点击树形菜单左侧的三角形按钮即可进入下一级菜单）。
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图1-4

如图1-4 所示，进入该页面时，系统会自动显示企业用户在申请账户时填写的信息，填完当前页面后，点击保存按钮，然后点击上面的加工厂基本信息进入图1-5。
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图1-5
在弹出的对话框上点击确定按钮，就可以进入加工厂基本信息页了，如图1-6，点击取消按钮则停在当前页。
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图1-6
填完加工厂基本信息后，请依次填写申请产品信息；加工厂的质量体系信息、加工厂设备信息，当填完最后一页后不要忘了点一下保存按钮。
补充说明：进入申请产品信息页后，点击产品类别下的文本框，会弹出图1-7
产品名称和对应代码不可以手工填写，用户只需根据自身情况点击下拉列表和单选按钮即可
如下图生成名为：水产品类(不包括活品和晾晒品)冷冻养殖淡水河豚鱼片(块) 的产品
最后点击确认返回按钮来输入产品类别。
注意：其中企业基本信息和加工厂基本信息必须全部填写（灰色区域除外），申请产品信息中至少填写一个产品，加工厂设备信息中，随附资料里面的卫生质量体系文件、厂区平面图、车间平面图、工艺流程图必须上传，其它为可选项。
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图1-7
同样的，在申请产品信息页中点击主要出口国家或地区下面的文本框会弹出图1-8

选中左侧的待选国家（地区），单击添加按钮，即可将其放到右侧已选国家（地区）中去了，
可以同时选中多个国家。当所有选择完成后，点击选择国家按钮，就可以输入该产品的主要出口国家或地区了。
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图1-8

1.3. 添加工厂

添加多个加工厂，登录进入系统后，点击左侧申请下面的添加工厂菜单，如图1-9，然后就可以填写要添加的工厂的信息了，填写方法参照添加企业信息。
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图1-9

1.4. 工厂信息维护

要对添加过的工厂信息进行修改，点击申请下面的工厂信息维护菜单，工厂信息维护页面如图1-10，找到需要修改的工厂，点击修改按钮，进入图1-11修改完成后点击保存即可。
注意：如果该企业的申请已经在审批中或者是已经证书的加工厂，企业和加工厂的信息都是不可修改的，列表中的数据也是看不到正在审批当中的加工厂的数据的。
[image: image12.png]N| EAEIC3 s Man e o RO EREE RS

) saiE

iE
FMEAER
FMI
T

i
AESEY
2]
B

[ E-- i T R

Ir&s I BEEOFE B
adfast AR RE FEadast aasdfst (=3





图1-10
[image: image13.png](R IV M D i e B P

) s
< i
FmedER
ML
T
g
HESER
s
e

%EH’__J JJ
T =
G0
A A
HDESERR

ety =

Al g > T EREP T RSN

WITEXER PESER MITWERBRER MITREER
WIT @R
ML & [adast -
wrrsen | [0 = [ =] [Fee o]
[agast -
MICHECE) | [adaasstst “
WIS [rir [ - I [ri2r2i2 -
rEERER | [1212 - =ratia [2008-02-01 o
ayseetia [2008:02-18
mIEEEER |11 B FREEEEATR | [1 B
RS w10 Tk w10 w ARy wr:[10 Tk | R:[0
AR w10 Fk | sE:[10 m R [0 wr
BRFA EFRFA REEEAA
FBAFA
[ [ [
BAR EEAR AEEEAR
SUAH
[s [« [t
[ B | [ =E














图1-11
1.5. 进行申请

完成以上工作后，等用户的受理机构将帐号激活后（帐号未激活时不能申请），就可以对工厂进行申请了
点击进行申请，进入图1-12，填写完信息后，点击申请按钮，进入图1-13 
注意：对于同一个工厂，一项申请没有被批准时，不可以重复进行申请。
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图1-12
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图1-13
查看企业及工厂信息无误后，点击最下方的提交按钮，就可以提交申请了，进入图1-14

，到这里申请就已经完成了。
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图1-14

如果想要打印申请回执信息并且用户使用的机器又联到打印机的话，可以点击打印回执按钮，把回执信息打印出来。最后想要退出系统的话，请点击右上角的退出系统。
1.6. 撤销申请

撤销企业当前提交的申请，这是一个新的申请。
2. 补正与整改

    如果企业提交的信息不符合要求，检验检疫系统的办公人员提出改正要求，请通过点击通知书下面的通知书列表菜单查看相应的补正通知书的内容，并根据补正的要求进行补正。

2.1. 申请补正
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图2-1

如果检验检疫系统的办公人员，在受理时，认为企业的申请需要补正，会要求企业进行补正，此时企业的申请信息需要在这里进行补正。
点击补正与整改下的申请补正菜单，如图2-1，点击补正按钮进入图2-2
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图2-2
根据要求（如通知书里面要求的）填写完表单后，点击申请资料保存按钮，即可完成申请补正。
2.2. 文件评审补正
点击补正与整改下的文件评审补正菜单，如图2-3，点击文件补正按钮进入图2-4，用户可以根据文件评审意见和相应的通知书内容，重新上传原先的图片，也可以点击添加按钮来上传其他文件（注意只能删除新添加的文件，并且上传的文件必须是jpg格式，如图片.jpg）
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图2-3
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图2-4
2.3. 现场评审整改
评审员在进行现场评审时认为企业的卫生条件不符合要求时，会要求企业进行整改，加工厂需要对不符合要求的项目进行整改，整改之后提交整改措施及报告。
点击补正与整改下面现场评审整改菜单，进入到图2-5，点击对应申请后面的补正超链接进入到图2-6，根据不符合项描述，不符合项原因填写整改及纠正措施和预防及纠正措施的实验验证以及上传相应附件（比如整改措施执行之后的得到的观察数据）。填完后，点击整改按钮（button）就完成现场评审的不符合项目整改了。
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图2-5
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图2-6
2.4. 后期监管整改
在企业申请获得证书后，评审员进行监管时，发现企业有不符合的卫生条件项目时，要求企业进行整改，此时企业可通过这个菜单进入提交整改措施及整改报告。
点击补正与整改菜单之后，可以看到后期监管整改的菜单，点击菜单进入到图2-7，点击证书后面的补正按钮进入图2-8
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图2-7
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图2-8

根据列表中的不符合项描述和不符合原因以及相应通知书的内容填写整改及纠正措施和预防及纠正措施的实验验证以及上传相应附件，点击整改按钮完成后期监管补正。
3. 查询

3.1. 待办任务查询

当企业刚登录到系统时或点击查询下面代办任务查询菜单时，如图3-1，用来显示企业有哪些任务需要完成，如点击待企业文件补正后面的查看超连接，就会进入到补正与整改下面文件评审补正功能中去，如图3-2
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图3-1
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图3-2

4. 通知书
4.1. 通知书列表

点击通知书下面通知书列表菜单，如图4-1，用来查看检验检疫局和评审员发给企业的通知书
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图4-1
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图4-2

点击对应通知书后面的查看按钮，进入图4-2，就可以看到相应的通知了。

图1-2








这里必须是*.jpg为后缀文件名，如图中的Sunset.jpg





选择受理单位，可以选择加工点或者加工厂所在省的直属局





*代表必填项目





菜单区域，菜单部分，最上面是导航栏，单击小三角，展开。





数据区域，主要放置数据





标题区域，主要放置用户信息和退出








